
实训教师岗位职责

为保证实训实训教学的效果，提高实训实训教学质量，特对实

训课教师制定以下岗位职责：

一、要认真备课，充分做好课前的准备工作，并有规范的备课记

录。不参加集体备课，工作不认真的教师不得担任实训课。

二、把握好实训课教学的三个环节：

1、实训前要检查学生的预习笔记，对没有认真预习的或根本不

预习的学生，限时预习合格后，方允许进行实训操作。

2、对每个实训的关键步骤及注意事项要对学生讲述清楚，不得

草率从事。实训操作中对学生要严格要求，达不到要求的不得在预习

本上签字。

3、认真批改学生的实训报告，并根据实训效果如实地打出每个

实训的成绩。

三、自觉保持实训室的整洁，安排好值日，督促并指导学生清理好卫

生。



四、保护好所使用的仪器设备。若因教师责任心差，对学生讲述

不清而使学生违反操作规程损坏了仪器，由指导教师负责。对贵重仪

器要督促学生做好使用记录。

五、实训结束后，负责检查所在场所的水、电、门窗、通风橱等的情

况，确保安全后方可离开。


